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افزار مکاتبات، هاي مکاتباتي از طريق ابزارهاي جستجو و گزارشگیري موجود در نرمجهت دسترسی و پیگیری سريع و آسان آيتم

 شود، استفاده نمود. بندي مجازي و منطقي محسوب ميبندي که نوعي دستهتوان از امکان طبقهمي

 ها را انتخاب نمايید. بندينموده و گزينه طبقهبندي آيتم، روي آن کلیک راست براي طبقه

  

 

  

  

  

 هاي( مورد نظر را انتخاب و تايید نمايید. سپس در صفحه باز شده طبقه)
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دا ابت -مطابق شکل زير-کلیک نموده و در صفحه باز شده  بنديليست طبقهبندي جديد روي دکمه همچنین براي تعريف طبقه

بندي ، طبقه«افزودن عمومي»و يا « افزوردن شخصي»هاي بندي جديد را وارد نموده سپس با انتخاب يکي از دکمهعنوان طبقه

 خود را از نوع عمومي و يا شخصي، تعیین نمايید. سپس روي دکمه ثبت کلیک نمايید.

  



 

  

  

بندي از نوع باشد و چنانچه طبقهبندي عمومي مستلزم داشتن دسترسي مربوطه ميه باشید تعريف طبقهتوجه داشت

 افزار نیز قابل مشاهده و دسترسي خواهد بود. عمومي تعريف نمايید، توسط ديگر کاربران نرم

 .شودمرتبط با آن، ظاهر مي Oدر ستون بندي آيتم مکاتباتي مورد نظر علامت پس از طبقه

  

 هاي مکاتباتي یک طبقه خاص باید به آرشیو شخصی آن جهت مشاهده آيتم

 نوع از آيتم مکاتباتي در منوي ابزار لبه شخصي، مراجعه نمايید.

  

  

  

 


